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STAJ YONERGESI

. Bolim Ogrencileri lisans Ogrenimleri boyunca 60 is gilinii staj yapmak

zorundadirlar.

Staj zamanlar1 2. Simif Yaz Donemi (2. smiftan 3. Sinifa gegerken) ve 3. Smif
Yaz Donemi (3. simiftan 4. Sinifa gegerken) olarak belirlenmistir. Bu stajlara
sirasiyla 2. sinif ve 3. simif stajlar1 denilecektir. Bu staj donemleri 6grencinin
durumuna gore farklilik gosterebilir (4. Siif yazi gibi). Ancak 1. sinifta staj
yapilamaz.

2. smif ve 3. siif stajlariin 30’ar is giiniinden (6 hafta) iki farkli kurumda
yapilmasi Ongoriilmektedir. Bu siireler 20’ser is giliniine boliinerek ti¢ farkl
kurumda staj yapilmasi da miimkiindiir. Ancak 20 is giiniinden daha kisa
siirelerde staj yapilmasi 6grenci i¢in faydali olmayacaktir ve boliim tarafindan
kabul edilmemektedir.

Staj siiresi farkli periyotlara boliinemez.

Resmi tatiller staj siiresine dahil edilemez, tatil giinleri hesaba katilarak staj
baslangi¢ ve bitis tarihleri ayarlanmalidir.

Ogrencinin staj siiresinin % 20’sinden fazlasina devam etmemesi halinde staj
basarisiz sayilir.

Ayni kurulusta birden fazla staj yapilamaz.

Staj yapilacak kurumda en az iki bilgisayar miihendisi bulunmak zorundadir.
Stajla ilgili sonug belgeleri bu kisiler arasinda stajyer ile calisan en kidemli
miihendis tarafindan doldurulacaktir.

Staj yapacak 6grencinin, ilgili kurulusun tiim yasal ve yonetimsel kurallarina
uymasi zorunludur.

Staj sonunda 6grencinin genel davraniglariyla ¢alisma durumunu izlemek
amaciyla Staj Sonug¢ Belgesi 6ongoriilmiistiir.

Staj Sonu¢ Belgesi, 0grenci stajin1 tamamladiktan sonra ilgili kurulusun
yetkilisince (staj sorumlusu) doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve
miihiirlii/kaseli zarf icerisinde Hacettepe Universitesi Bilgisayar Miihendisligi
Bolimi Staj Kurulu Baskanligi'ma iletilir (6grenci tarafindan ya da posta
yoluyla).

Ogrenci, staj kapsaminda gergeklestirdigi calismalar1 igeren bir Staj Raporu
hazirlamakla yiikiimliidiir. Staj siiresince yiiriitiilen ¢aligmalar giinii giiniine
not edilir ve Staj Raporu hazirlanirken bu verilerden yararlanilir. Staj Raporu,
staj komisyonu tarafindan belirlenen igerik ve formata uygun olarak yazilir.

Staj Raporu, staj yapilan kurumdaki yetkili tarafindan incelendikten sonra Staj
Raporu Degerlendirme Belgesi doldurulup imzalanir ve kaselenir. Bu belgeyi
teslim etmeyen 6grencinin Staj Raporu teslim edilmemis sayilir.

Staj raporlar kisiseldir. Ayni rapor birden fazla 6grenci adina hazirlanamaz.
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Staj raporlar1 Ingilizce yazilmalidir.

Staj Sonug Belgesi, Staj Raporu ve Staj Raporu Degerlendirme Belgesi en gec,
izleyen ders donemi baslangicindan 1 ay sonra ilgili kisiye teslim edilir. Geg
teslim edilen belgeler kabul edilmez ve 6grencinin staj1 gegersiz sayilir.

Teslim edilen belgeler, teslim tarihini takip eden 3 giin i¢inde degerlendirilir.

Belgeler belirlenen formatta, eksiksiz ve zamaninda teslim edilmisse, 68renci,
Staj Kurulu Baskanlii’nca basarili olarak degerlendirilir. Bu sartlardan
herhangi biri saglanmamis ise dgrenci basarisiz olarak degerlendirilir ve staj
gorevi gerceklestirilmemis sayilir.

3. Smf stajlar1 i¢in Cok Disiplinli Staj Taahhiit Belgesinin imzali olarak
staja baglamadan once, Staj Kabul Belgesi ile birlikte boliime teslim edilmesi
gerekmektedir. Cok disiplinli caligma yiiriitiilemeyecek olmasi durumunda,
stajin kabulii i¢in bu forma ek olarak, 6grenci tarafindan hazirlanan gerekgeli
dilek¢enin 6grenci danigsmani ve staj koordinatdriine onaylatilmasi ve boliime
teslim edilmesi gerekmektedir.

Ogrencilerin yaptiklar1 staja iliskin belge ve raporlar1 sadece ilgili staj dersine
kayit olduklari dénem kabul edilir. Ogrenci ilgili derse kayit olana dek staj
belgelerini saklamakla ylkiimliidiir.

Ogrenciler yaptiklar1 staji takip eden ilk giiz ya da bahar déneminde BBM 325
ya da BBM 425 derslerine kayit olmak ve bu dersler kapsaminda staj
raporlarint ve belgelerini sunmak zorundadirlar. Aksi takdirde Ogrencinin
yapti8i staj gecersiz sayilir.

BBM 325 ve BBM 425 dersleri kapsaminda yapilan stajlar arasinda en az bir
egitim donemi (gliz ya da bahar) olmak zorundadir. Aksi takdirde 6grenci
BBM 425 dersinden basarisiz olur.



